Приложение №15
к Процедуре кадрового документооборота

                            Ректору ФГАОУ ВО
		  «Волгоградский государственный                               университет»
[bookmark: _GoBack]     Калининой А.Э.

                                                                                                                  _________________________________________________________
                                   должность, структурное подразделение                                                      _________________________________________________________
	                                                                                   ФИО
                                     адрес: ________________________________,
                                                                          телефон: ______________________________,
                                                                          адрес электронной почты: _______________.

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче документов, связанных с работой

В соответствии со ст. 62 Трудового кодекса Российской Федерации прошу выдать мне следующие документы, связанные с работой:

· Справку с места работы (указать место требования, цель и количество экземпляров)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
· Копию трудовой книжки (указать количество экземпляров)__________________________________;
· Оригинал трудовой книжки на руки (указать место требования и причины)______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
· иные документы_________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Подпись _______________                « _______» ________________ 20_____г.

Документы _______________________________________________________________________________________________________________________________получены. 

Подпись _______________                « _______» ________________ 20_____г.


	Управление кадров
_____________          ____________________    
             (подпись)             (расшифровка подписи)   
«_____» ____________________ 20______г.
Вход.рег.номер__________________
.
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